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İŞLETMELERDE MESLEKİ EĞİTİM – İŞLETME / İŞ YERİ BİLGİ FORMU 

İŞLETME YETKİLİSİ DOLDURACAKTIR. 
 

İşletme Adı / Unvanı 
 

İşletme Yasal Durumu      Kamu      Özel 

İşletme Devlet Katkısı İstiyor Mu?      Evet      Hayır 

İşletmede Çalışan Personel Sayısı (Stajyer / Öğrenciler Hariç) 
 

Stajyer Öğrencinin Okul Numarası-Sınıfı-Bölümü: 
 

 

Stajyer Öğrencinin Adı Soyadı: 

  
 

(Öğrenci İmza) 

*İşyeri SGK Sicil Numarası 
23 Haneli Rakamdan Oluşacak- ALO 170 - Çalışma Hayatı İletişim Merkezi’n den veya E-Devlet ‘ten 

Öğrenebilirsiniz. 

 
M 

 

İŞ KOLU KODU 
ÜNİTE KODU  

İŞYERİ SIRA NUMARASI 
 

İL KODU İLÇE 
KODU 

KONTROL 
NO ESKİ YENİ 

                       

İşyeri Telefon No / Belgegeçer No 
 

 

 

 

Elektronik Posta Adresi 
 

 

 

İşyeri Adresi 

 

 

OKULUN İŞLETMEYE DEVLET KATKISI ÖDEMESİ İÇİN, İŞLETMEDEN İSTENEN GEREKLİ BİLGİLER 

Devlet Katkısının Ödeneceği Banka 
IBAN No 

TR 
                        

Banka Adı 
 

Şube Adı 
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Şahıs IBANI ise Hesap 
Sahibinin; 

 

Adı Soyadı: 
T.C. Kimlik Numarası: 

(IBAN’a Ait Bilgi İçin Bu Alanı Doldurduysanız Diğerini Boş Bırakınız) 

 

İşletme veya Şirket IBANI 
ise İşletme veya Şirketin; 

 

Tam Adı: 
Vergi Numarası: 

(IBAN’a Ait Bilgi İçin Bu Alanı Doldurduysanız Diğerini Boş Bırakınız) 

İŞLETMEDE ÖĞRENCİYLE İLGİLİ KONULARDA İRTİBAT KURULACAK KİŞİ 

Sıra T.C. Kimlik No Adı Soyadı Görevi Telefon No 

1     

 

ÖĞRENCİNİN 

ADI SOYADI SINIFI İMZASI 

ÖĞRENCİ VELİSİ 

ADI SOYADI TELEFON NUMARASI İMZASI 

İŞLETME YEKİLİSİ 

İSİM SOYİSİM İMZA VE KAŞE 

   

 

 

 (Arka sayfayı çeviriniz..) 
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Bu uygulamadaki esaslar şu şekilde. 

 Her öğrenci net asgari ücretin %30´undan az olmamak üzere, stajyer maaşı alır. 

 Maaşlar mutlaka öğrenciye ait banka hesabına, En geç ayın 8 ine kadar yatırılır. 

 Geçerli nedenlerden dolayı devlet katkısı yatmayan işletmelere geçmişe dönük ödemeler yapılabilmektedir ancak ücret yatırılmadığı belirtilen 

aya ait dekontu ( öğrencinin banka hesabına o aya ait yapılan maaş ödemesinin dekontu),işletmenin okul idaresine ibraz etmesi gerekmektedir. 

 İşletme bilgilerinde oluşacak değişiklikleri, değişikliğin gerçekleştiği ay içinde okul müdürlüğüne yazılı olarak bildirilecektir. 

 Yapılan sözleşme uyarınca stajyer öğrenciler; fesih belgesi olmadan, okul müdürlüğüne yazılı bilgilendirme yapılmadan işletmeden 

çıkartılmayacaktır. 

 İlgili işletme, öğrencinin banka hesabına bir önceki aya ait yapılan maaşın dekontunu her ayın 8’ ne kadar koordinatör öğretmen vasıtasıyla 

okul koordinatör müdür yardımcısına elden teslim edilmesini sağlar; aksi durumda o aya ait devlet katkısı mal müdürlüğü tarafından ilgili 

işletmeye ödenmez. 

 Bu evrak 2 nüsha halinde düzenlenir. Biri ilgili işletmeye diğeri okul idaresine teslim edilir. 

 
Okul tarafından İşletme adına devlet desteği talep edilebilmesi için işletmenin ödeme belgesini (dekont, bordro) okul yönetimine ibraz etmesi 

gerekmektedir. İşletmenin öğrenciye yapacağı ödemeleri zamanında yapması esastır ancak zorunlu hallerde geçmiş aya ait ödeme belgesi ibraz 

edilmesi koşuluyla, önceki aylar için devlet desteği ödemesi yapılabilecektir. Devlet desteği talepleri için son onay günü olan ayın 8 inci gününden 

sonra dekont ibraz eden işletmenin ödemesi mevcut aya dahil edilmeyerek izleyen ayda yapılacaktır ( Milli Eğitim Bakanlığının Konu İle İlgili Yazısı) 
 

İŞ KAZASI İLE İLGİLİ OLARAK; 
 

5510 sayılı Kanunun 5. Maddesi birinci fıkrasının ( b ) bendi kapsamında bulunan çırak ve stajyer öğrenciler ile aynı maddenin ( e ) bendi 
kapsamındaki İş-Kur kursiyerlerinin staj gördükleri sırada iş kazası geçirmeleri veya meslek hastalığına tutulmaları halinde söz konusu kişilerin 
çalıştığı/staj gördüğü işyeri işverenleri tarafından bildirimleri manuel olarak kağıt ortamında yapılacak ve yükümlülüğün süresinde yerine getirilmemesi 
durumunda idare para cezaları eğitim veya staj gördükleri işyeri işverenlerine uygulanacaktır. 

 

Bu anlamda iş kazası olması halinde en geç 3 iş günü içerisinde SGK’ na ve okul müdürlüğüne yazılı olarak iş kazası bildiriminde bulunacağımı, 

aksi durumda işveren( staj yapılan işletme) yetkilisi olarak yapılacak tüm yasal cezai işlemleri ilgili işletme adına kabul ediyorum. 
 

Öğrencinin / Stajyerin iş kazası sonucunda iş kazası hastane raporunu iş kazası tarihini takip eden en geç 2 iş günü içerisinde okul idaresine 

ulaştırması gerekmektedir. 

 

! Yukarıda belirtilen hususların hepsini işletme yetkilisi olarak okudum, anladım bu anlamda görev sorumluluklarımı yerine 

getireceğimi taahhüt ederim. 

 

! İşletme – Okul Arasında ki yapılacak iş ve işlemler hakkın da işletmeye koordinatör öğretmen tarafından bilgi verilmiştir. 

 

 

! Yukarıda ki tüm bilgileri öğrenci , öğrenci velisi ve işletme yetkilisi olarak okudum anladım ve kabul ediyorum. …./…/20… 

 

 
ÖĞRENCİNİN 

ADI SOYADI SINIFI        İMZASI 

ÖĞRENCİ VELİSİ 

ADI SOYADI TELEFON NUMARASI İMZASI 

İŞLETME YEKİLİSİ 

İSİM SOYİSİM İMZA VE KAŞE 

   

 

! Ön sayfada beyan edilen bilgilerin yanlış olması nedeniyle ödenecek olan devlet katkısından yersiz olarak yararlandığım takdirde 

cezai işlem ve sorumluluğumu kabul ediyorum. 

! Ön sayfada beyan edilen bilgilerin hepsinin doğru olduğunu, okunur olduğunu ayrıca ilerleyen süreçlerde bu bilgilerin eksik ve 

yanlış olmasından dolayı yaşanabilecek olumsuzluklardan okul idaresini sorumlu tutmayacağımı taahhüt ederim. 
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