
 

 

 

 

BAHÇELİEVLER KOCASİNAN 
ŞEHİT SAMET KIRBAŞ MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ   

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA NO HİZMET ADI İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Öğrenci Ön Kayıt (Sınavsız 
Öğrenci Alan Mesleki ve 
Teknik Anadolu Lisesi) 

E-Okul Üzerinden Alınmaktadır. 10 Dakika 

2 Öğrenci Kayıt 
Kabul(Sınavsız Öğrenci 
Alan Mesleki ve Teknik 
Anadolu Lisesi) 

1)Nüfus Cüzdan Fotokopisi 
*Öğrenci ve Veli+ 2)Öğrenci 
Kayıt Formu 

1 Saat 

3 Nakil ve Geçişler (Giden) 1)Dilekçe MEB tarafından 
belirlenen sürede 

4 Nakil ve Geçişler (Gelen) 1)Öğrenci ve veli kimlik fotokopisi 
2)Öğrenci Kayıt Formu 

MEB tarafından 
belirlenen sürede. 
(15 Dakika) 

5 Alan/Dala Nakil ve 
Geçişler 

1) Dilekçe 
2) Alana Yöneltme Tavsiye Formu 
3)Öğrenci Tercihlerini 
Değerlendirme ve Yerleştirme Formu 

1 Gün 

6 Öğrenim Durum Belgesi 1)Dilekçe 1 Gün 

7 Öğrenci Belgesi 1)Sözlü Talep 30 Dakika 

8 Tasdikname 1)Dilekçe 1 Gün 

9 Diploma 1)Sözlü Başvuru veya 
Vekaletname 

30 Dakika 

10 Diploma veya 
Tasdiknamesini 
Kaybedenlere Mahsus 
Öğrenim Durum Belgesi 

1) Dilekçe 
2) Nüfus Cüzdanının Aslı 

1 Gün 

11 Geçici Mezuniyet Belgesi 1)Dilekçe 1 Gün 

12 İşyeri Açma Belgesi Diploma Ekinde verilir. 30 Dakika 

13 Öğrenci Devamsızlık 
Mektubu 

 Öğrenci 
devamsızlığının 5.-10. 
ve 15. günlerinde 

14 Disiplin İşlemleri 1)Şikâyette bulunan kişinin yazılı 
dilekçesi 

5 Gün 

15 Öğrenci İzin İşlemleri 1)Dilekçe 5 Dakika 

16 Seçmeli Ders İşlemleri 1)Veli Dilekçesi 30 Dakika 

17 Personel İzin İşlemleri 1)Dilekçe 5 Dakika 


